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Circular # 36 del 14 de Agosto del 2025

De: Rectoria

Para: Estudiantes, Padres de familia y comunidad educativa en general
Asunto: Protocolo Salidas Pedagégicas

Cordial y respetuoso saludo.

El Ministerio de Educacion Nacional en su Directiva Ministerial 55 imparte las orientaciones a
tener en cuenta por las secretarias de educacion de las entidades territoriales certificadas y los
establecimientos educativos para que la planeacién y desarrollo de las salidas pedagdbgicas,
cuyo propdsito principal es el fortalecimiento de las competencias basicas y ciudadanas,
garanticen la seguridad e integridad de todos los participantes. Por lo tanto, la Institucion
Educativa Héctor Abad Goémez orienta el siguiente protocolo para las diversas salidas
pedagdbgicas escolares.

Protocolo salidas pedagdgicas escolares

Es necesario tener en cuenta, como minimo, los siguientes aspectos pedagodgicos y
administrativos, para la realizacion de las Salidas Pedagégicas Escolares:

En la planeacioén de la salida:

» El docente o funcionario organizador y encargado de la salida pedagogica, debe enviar
a rectoria un correo o carta solicitando la autorizacién, incluyendo dia, hora de ida y
regreso, lugar, grupo o grupos que van a la salida pedagogica, y planeacion de la
actividad (objetivos, cronograma y metodologia-plan logistico y de seguridad). Esta
solicitud debe enviarse como minimo con una semana de antelacion a la fecha de la
salida pedagégica.

o El rector informa de las salidas pedagoégicas a la Secretaria de Educacién (Nucleo
Educativo) con tiempo prudencial indicando: ltinerario, cantidad de estudiantes y de
participantes a la actividad, cronograma de actividades y plan logistico y de seguridad.
La Secretaria de Educacion con la informacién anterior activara la Péliza Escolar
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e Se debe informar a los padres de familia o acudientes con la debida antelacion la
programacion de cada salida escolar y enviarles la autorizacion escrita para que
autoricen la salida del estudiante. Estudiante que no traiga la autorizacion escrita firmada
por su acudiente no puede asistir a la salida pedagogica.

e Los docentes y/o encargados implementaran con antelacién a la fecha de la salida
pedagdgica estrategias pedagdgicas de orientacién y preparacion de los estudiantes con
respecto a las normas y practicas de comportamiento a implementar durante el dia de la
salida pedagogica. Socializar con los participantes de la salida, distinguiendo tres etapas,
antes, durante y después, las medidas preventivas y de seguridad necesarias.

Sobre el desarrollo de la salida pedagoégica

e Cuando se requiera la contratacion de transporte, éste debera cenirse a la
reglamentacion vial dada para estas salidas y establecer claramente las
responsabilidades de la empresa transportadora y de la Institucion.

e Los vehiculos que ofrezca la empresa transportadora deben contar con la capacidad
suficiente y las condiciones de seguridad, para transportar a todos los participantes de la
salida pedagogica.

e Se debe velar por el cumplimiento de las normas de transito aplicables, incluyendo que
todos los participantes de la salida pedagégica lleven puesto el cinturén de seguridad y
que el conductor no exceda los limites de velocidad reglamentarios. No se autoriza
contratar el servicio transporte para las salidas pedagégicas con vehiculos particulares.

o Debera existir una programacioén del transporte escolar, en la cual se incluya: los sitios
de salida y llegada, horarios y puntos de encuentro.

e Cuando la salida pedagdgica no requiera de transporte escolar, por la cercania a la
Institucion Educativa, los docentes responsables deben tomar las medidas necesarias y
pertinentes durante el desplazamiento hacia el sitio de la salida y el regreso de los
estudiantes al colegio. Estas orientaciones incluyen la visita al Museo Escolar de la sede
Dario Londofio Cardona por parte de estudiantes de la sede Placita de Florez
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Los docentes como parte de su asignacion académica y de su jornada laboral que

participan en las Salidas Pedagégicas Escolares, cumplen acciones tendientes a la

orientacion, vigilancia y disciplina de la actividad desarrollada. El docente a cargo

sera el responsable de la salida pedagdgica desde su inicio hasta su regreso a la

institucion, por lo tanto, tomara todas las medidas de seguridad pertmentes que minimice
_ los riesgos de accidentes para los estudlantes

La asistenCia de los padres de familia aCUdientes o] representantes temporales a las
salidas pedagogicas se realizara bajo su absoluta responsabilidad y riesgo, por tal razon,
~ no debe permitirse el acompanamlento de menores de edad en calldad de tales.

No debera permitirse la asistencia de nifios, nifas y jévenes que no sean alumnos
matriculados en el establemmlento educativo, ni el acompanamiento de personas que no
hagan parte de la comunidad educatlva : -

_ Los docentes encargados de la sahda deberan mantener mformados a los coordinadores
o al rector acerca del desarrollo de Ia sahda Durante la salida pedagégica el Manual de
Convivencia Institucional sera la guia de comportamlento para los asistentes. En caso
_de un evento no deseado, se debe atender, e inmediatamente informar a los respectivos
coordinadores y/o al Rector Sies el caso se deben activar Ios protocolos eXIstentes con

las mstanc:as correspondlentes

Contar con un listado de todas las personas que part|c:|pan de la salida pedagoglca
Todos y cada uno de los partlmpantes de la salida pedagoglca deben regresar a la
Ins‘utucuon Educatlva , 1 , -

_ Visite nuestra web instituCional:’ Www.ieheCtorabadgomez.edu.co.’

. Cualquier inquietud al correo ie.hectorabad@medellin.gov.co y/o réctdﬁa.haq@dhwail.com

Atentamente,

C\KLN’ (} O&t@ v

" ELKIN RAMIRO OSORIO VELASQUEZ
Rector ‘




