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INSTITUCIÓN EDUCATIVA HÉCTOR ABAD GÓMEZ 

DOCENTE: OSMIN EDISON CORTÉS 

AGUIRRE 

NÚCLEO DE FORMACIÓN: 
COMUNICATIVO (Lengua Castellana. 
Inglés, Lectoescritura) 

CLEI: 4 GRUPOS: 403, 
404, 405, 406, 407 

PERIODO: 4 SEMANA: 36 

 

  

 

NÚMERO DE SESIONES: 1 FECHA DE INICIO:  

1 de noviembre 

FECHA DE FINALIZACIÓN:  

7 de noviembre 

 

PROPÓSITO 

 

Elabora un plan textual para guiar el desarrollo de las ideas y eventos de su escrito, 

de acuerdo con el propósito de cada texto: narrar, explicar, dar información y/o 

argumentar. 

 

ACTIVIDAD 1 (INDAGACIÓN) 

 

¿Qué son los textos instructivos?  

Los textos instructivos son las instrucciones que están presentes diariamente en 

nuestra vida cotidiana, tanto en la escuela como fuera de ella. El uso mismo de los  

medios tecnológicos nos exige seguir instrucciones permitiéndonos el manejo de 

este tipo de textos instruccionales. Los textos instructivos tienen el propósito de 

orientar los procedimientos en forma detallada, clara y precisa para realizar alguna 

actividad ya sea simple o compleja, según dos características: 

  Guían sobre como accionar algún aparato o sistema como, por ejemplo: los 

manuales de uso de materiales tecnológicos, arreglar artefactos, entre otros. 

  Explican como elaborar algo a partir de elementos y procesos, dividiéndose en la 

lista de elementos o materiales requeridos y el procedimiento en sí, desarrollando 



 

 

las instrucciones. Por ejemplo: Una receta de cocina, como tejer un jersey, entre 

otros.  

 

ACTIVIDAD 2 (CONCEPTUALIZACIÓN) 

 

CARACTERÍSTICAS 

Las características principales de los textos instructivos son: 

1. Requiere de un formato especial y característico. 

2. Desarrollo de procedimientos compuestos por pasos detallados que deben 

cumplirse para conseguir un resultado. (por lo general son secuencias fijas, pero, a  

veces, es posible hacer variaciones). 

3. Lenguaje claro, directo y lineal. 

4. Utiliza marcas gráficas como números, asteriscos o guiones para diferenciar o 

secuenciar la serie de pasos. 

5. Puede acompañarse con gráficos, ilustraciones y/o dibujos, según el tipo de texto 

instructivo a desarrollar. 

6. Las acciones se pueden escribir de distintas formas: 

 

 

 



 

 

¿Cuál es la estructura de un texto instructivo? 

Debe contar con un título, posteriormente debe contener un resumen de los 

elementos que se utilizarán, aquí es donde se expone el nombre de cada uno de 

estos y si tiene alguna función específica o general dentro de la actividad a realizar, 

esta sección es básica, ya que donde el usuario puede conocer o “familiarizarse” 

con la acción que llevará a cabo y los elementos que la componen, finalmente las 

instrucciones, mismas que tienen que llevar una secuencia organizada. 

La primera característica que debemos tomar en cuenta si queremos redactar un 

texto instructivo, es la claridad y precisión de las indicaciones, estas deben tener un  

lenguaje sencillo y adecuado, debe ser entendido por cualquier persona que 

pretenda usar el producto, el siguiente paso es escribir la secuencia de las 

actividades en un orden cronológico correcto y entendible, enumerarlas y utilizar 

conectores que ayuden a la comprensión de las acciones. “primero conecte”, “una 

vez que conectó el cable azul”, si es necesario repasa los pasos y asegúrate que 

sean comprensibles. Existen diversos tipos de textos instructivos entre ellos 

podemos mencionar: manual, reglamento, una guía, una prescripción, las recetas, 

entre otros. 

 

ACTIVIDAD 3 (APLICACIÓN Y EVALUACIÓN) 

 
1. Analiza los siguientes textos instructivos y responda las preguntas. 
 
Texto No 1 
Ingredientes: 
400 gr de Harina 
200 ml de Agua 
15 gr de Levadura 
sal 
chorrito de aceite 
orégano (opcional) 
 
Preparación: 
Mezclar todos los ingredientes hasta obtener una masa homogénea y  
manejable. 
Añadir sobre la base una fina capa de tomate frito. Sobre éste los  
ingredientes que desees a tu gusto. No sobrecargues con una cantidad  
excesiva. Encima de todos los ingredientes añadir queso rallado. 
 
 
 



 

 

Texto No 2 
Instrucciones en un cajero automático bancario. Estos aparatos suelen estar 
repartidos por la ciudad y deben contener las instrucciones detalladas para su uso, 
de manera que cualquiera pueda entender la lógica del sistema y se enfrente 
preparado a la máquina. Esto es particularmente delicado, pues se trata del manejo 
de dinero en efectivo, por eso las instrucciones aparecerán conforme al usuario 
avance dentro del sistema, acompañándolo en su transacción. 
 
1. Bienvenido a la red de cajeros del Banco Mercantil Inserte su tarjeta. 
2. Marque su clave secreta de 4 dígitos. Recuerde no brindar su información 
personal a nadie ni aceptar ayuda de extraños 
3. Seleccione el tipo de operación que desea realizar: 
– Depósito – Extracción/adelanto – Transferencia 
– Consultas – Gestión de claves – Compras/recargas 
 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
 
2. Los textos propuestos cumplen con la estructura y las características 
planteadas en la ACTIVIDAD 2 (CONCEPTUALIZACIÓN) 
 
SÍ _____ NO _____ ¿Por qué? 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 
 
3. Consulta las instrucciones de uso de un electrodoméstico. (escribe en tu 
cuaderno). 
 
4. Redacta tu receta favorita. (escribe en tu cuaderno). 
 
 
FUENTES DE CONSULTA: 

https://concepto.de/texto-instructivo/ 
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